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1. Umgang mit der Lernplattform

1.1. Link fir die Lernplattform & Zugangsdaten

Die Modulraume sind ca. 2 Wochen vor Modulbeginn offen und stehen fiir die
Teilnehmenden zur Verfligung. Sie werden von Careum Weiterbildung per Mail
daruber informiert.

¢ Moodle-Lernplattform &ffnen https://moodle.careum-weiterbildung.ch/

"B Deutsch (de) « Login

careum

rudi.rat &

Kennwort

Kennwart vergessen?

Kurse kénnen fiir Giste offen sein

Anmelden als Gast

Deutsch (de) «~ Cookie-Hinweis
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1.2. Profil bearbeiten / Profilbild hochladen (fakultativ)

2ol @-|

Profil
Bewertungen
Kalender BW!
Mitteilungen

Meine Datelen

Berichte

Einstellungen 'PFil
Sprache Yo Tei

Folle wechseln ...

Logout
Ao

Claudia Zanvit © wviteiu

Ich arbeite bei X und es macht mir sehr viel Spass

Wehr Detalls

Profil bearbeiten

E-Mail-Adresse
claudia.zanvit@careum-weiterbildung.ch (sichtbar
fur andere Teilnehmer/innen im Kurs)

Unter der Rubrik «Nutzerbild» durfen Sie ihr Profilbild hochladen.
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@Nutzerbild

Aktuelles Bild

a

O Bild Ioschen

Neues Foto o Maximale GroBe fur Dateien: Unbegrenzt, maximale Anzahl von Anhangen: 1

O iH )

® Dateien

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien zur Optimierung, 25, Badges i joe e Jpa o9

Profil anpassen:

Im Profil kénnen folgende Anderungen selbstandig gemacht werden:

¢ Namensanpassung zb. bei Heirat oder Scheidung

¢ E-Mailadressenanpassung )
Wichtig, immer auch die Sachbearbeiterin Uber diese Anderung informieren
WICHTIG: Den Anmeldenamen NIE andern!

Profil bearbeiten

@Allgemein

Anmeldename (7] | claudia.zanvit

Authentifizierung @ Manuelle Konten
Gesperrtes Nutzerkonto @
Kennwortregeln:
mindestens & Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe(n
Sonderzeichen, z.B. ¥, -, oder #
Neues Kennwort (7] Anklicken zur Texteingabe & |®
Kennwortdnderung fordern @
Viorname (1) | Claudia |
Nachname (1) | Zanvit |

E-Mail-Adresse 0 |claudia.zarwit@careurr-'.m'eiterhildung| \

Sichtbarkeit derE- @ Sichtbar fiir Teilnehmer/innen im Kurs = |
Mail-Adresse

Im Textfeld kann eine kurze Beschreibung zur Person/Tatigkeit eingefugt werden.

N:\08_Organisation\08_01_Handbiicher\02_Handbuch_Administration\03_Moodle\03_220412_zan_Handbuch_moodle und
Zoom_update gem upgrade 2023.docx 5von 23



careum

Careum
Weiterbildung

Beschreibung (7] 1 A B I 9~ f~ = E=E %

Zum Abschluss immer den Button ganz am Ender der Seite «Profil aktualisieren» drucken.

@Weitere Profileinstellungen

’_' HIESOE N U Abbrechen

© notwendig

1.3. Dashboard

Im Dashboard finden Sie alle Module in die Sie eingelesen sind (aktuelle, vergangene)
als Kacheln aufgelistet.

Willkommen zuriick, Claudia Zanvit! §) Coronavirus News

Schutzk t
Zuletzt besuchte Kurse < utzkonzep

v

-~y PR -’I-\ |

A ~ "'. Virtueller Unterricht
B — —
y & 'a "' ‘ Anleitung Zoom fiir Teilnehmende
v 8 ’ N
= . g .

- B B o

PF1_054_210810 Best Practice in Case M... CG1_050_220428 Care Gastronomie auf ...

Altern & Gesellschaft Altern & Gesellschaft

Lerntipps fiir Moodle
Reflexionskreis

Anleitung Kompetenznachweis
hachladen

Zeitleiste

| Alle v ‘ | Sortiert nach Datum v Suche nach Aktivitatstyp oder Aktivitdtsname Handbuch Moodle und Zoom

Auf der rechten Seite finden Sie allgemeine Informationen zum Unterricht, wie auch die
Lerntipps flr Moodle und allfallige wichtige Neuigkeiten, die den Unterricht oder unser
Careumhaus betreffen. Diesen Bereich finden Sie standardmassig in jedem Modul.
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1.4. Ansicht und Aufbau eines Moduls
careum
Careum Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration
Weiterbildung
x —
BFK_010_220406_Einfiihrung in die Beratung und
igemeines " '— . - -
Padiatrie
> Informationen zum Modul
> Hohere Fachpriifung (HFP)... Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr ~
» Kommunikation
» Dossier Kompetenznachweis > Allgemeines Alles einklappen

v

Online-Tutorate

> Informationen zum Modul

v

Selbststudium

> 1.Présenztag 06.04.2022E...

> Hdéhere Fachpriifung (HFP) / Allgemeine Infos

> 2.Présenztag 13.04.2022 ...

> 3.Prasenztag 20.04.2022 K... > Kommunikation

> 4. Présenztag 12.05.2022E...

R . .
» 5.Présenztag 19.05.2022E... Dossier KompetenznaChWEIs

» 6. Prédsenztag 25.05.2022 ... .
> Online-Tutorate

> 7. Présenztag 08.06.2022E...

> 8.Prisenztag 20.06.2022 K... > Selbststudium

v 1. Prdsenztag 06.04.2022 Einfiihrung in den Lehrgang

Die Seitenansicht ist in jedem Modul (fast) gleich aufgebaut. In der Mitte der Seite finden Sie
die eigentlichen Informationen zum Modul (Begrussung, Inhalt, Handouts, Unterlagen etc).
die einzelnen Rubriken kénnen mit dem Pfeil > aufgeklappt oder zugeklappt werden. So
bleibt die Seitenansicht Ubersichtlich.

Auf der linken Seite finden Sie das Inhaltsverzeichnis des Moduls. Auch hier kdnnen die
einzelnen Rubriken auf- und zugeklappt werden. Per Mausklick kénnen Sie auch von Rubrik
zu Rubrik springen.

Oben an der Seite, grad neben dem Careum Logo finden sich die Direktlinks auf die
Startseite, das Dashboard etc.

Ein klick auf das kleine Kreuz «x» lasst die linke Seite verschwinden. Ein weiterer Klick auf
die «Balken» lasst sie wieder hervortreten. So schafft man sich Platz fur die Hauptseite
(Mitte)

N:\08_Organisation\08_01_Handbiicher\02_Handbuch_Administration\03_Moodle\03_220412_zan_Handbuch_moodle und
Zoom_update gem upgrade 2023.docx 7 von 23



careum

Careum
Weiterbildung

careum

Careum

LA

Weiterbildung

.

Standardmassig sind die folgenden Abschnitte in jedem Modul vorhanden:

Allgemeines

Informationen zum Modul
Kommunikation

Dossier Kompetenznachweis
Selbststudium

Prasenztage

Hier finden Sie:

Careum Weiterbildung stellt Ihnen die Unterlagen fir den Unterricht jeweils mindestens eine

Den Situationsplan des Durchfuhrungsortes

Die Bestimmungen (Promotionsbestimmungen) und allgemeine Dokumente
(Fristverlangerungsantrag fir KNW etc.)

Die Handlungskompetenzen sowie den Inhalt des Moduls

ModulUbersicht (Stundenplan) mit der Auflistung der einzelnen Tage und deren
Inhalte

Vorbereitungsauftrage

Die einzelnen Prasenztage und das Unterrichtsmaterial

Woche vor dem Prasenztag online auf Moodle zur Verfigung. Sie kdnnen Power-Point-
Prasentationen, Skripts oder Literatur flr den Unterricht ausdrucken oder wahrend des

Unterrichts via Moodle auf sie zugreifen. Es besteht auch die Mdglichkeit, am Prasenztag die

Unterlagen an den vorhandenen PCs im 1. Stock selber vor Ort auszudrucken. Unser
Drucker im 1. Stock steht Ihnen kostenlos Uber das Studierenden-Netzwerk zur Verfugung.

Bitte beachten Sie, dass Sie drei Monate nach Modulende KEINEN Zugriff mehr auf
das Modul und die darin enthaltenen Dokumente haben. Laden Sie sich darum alle
Unterrichtsmaterialien auf lhren eigenen PC/Laptop
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Foren auf Moodle

@Kommunikation

Ankindigungen

Austausch zwischen Teilnehmenden und Dozierenden

Jedes Modul hat immer zwei Foren: Ankiindigungen und Austausch zwischen
Teilnehmenden und Dozierenden.
Ja nach Modul kann es auch noch weitere Foren geben.

Sobald ein Dozent oder Teilnehmer:in einen Forumsbeitrag geschrieben hat, erhalten Sie
eine Mail auf die Mailadresse, die auf Moodle hinterlegt ist. Bitte prifen Sie unbedingt auch
den Spamfilter.

Kompetenznachweis

Die Unterlagen zum Kompetenznachweis finden Sie wie folgt:

@Dossier Kompetenznachweis

E Kompetenznachweis BFK_010

Richtlinie Schriftliche Arbeit

Richtlinie Zitation

Zusammenfassung Abgabetermine / Pflichtleistungen
Platzhalter Lehrgangshandbuch

Abgabe Teil A: 18. Juli 2022, 23.59
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Auch hier ist standardmassig in jedem Modul das «Dossier Kompetenznachweis TN» und
der Abgabebutton «Abgabe Kompetenznachweis» vorhanden.

Je nach Modul finden Sie unter diesem Abschnitt auch noch weitere Informationen und
Dateien.

Selbststudium / Vorbereitungsauftrage

@Selbststudium

Im Verlaufe Ihres Studiums bearbeiten Sie in verschiedenen Formen des Selbststudiums inhaltliche Grundlagen.
Im angeleiteten Selbststudium werden Sie Auftrdge bearbeiten, die zur Vorbereitung auf die Prisenztage
dienen. Die Auftrége fur dieses Modul BFK_010 finden Sie in den unten stehenden Ordnern mit der
entsprechenden Literatur.

Prasenztag 1

o

Prasenztag 2

[#5]

Prasenztag

Dricanstamn A

Falls es in lhrem Modul Vorbereitungsauftrage fur einzelne oder alle Tage gibt, finden Sie
diese unter der Rubrik ,Selbststudium® Dort sind die Vorbereitungsauftrage/Selbststudium fur
jeden Tag aufgefihrt. Sie finden dort auch Dateien mit Unterlagen oder auch nur Text mit
den jeweiligen Anweisungen / Auftragen.
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Prasenztag

1. Présenztag 27.10.2022 Psychische Symptome & Wundmanagement

= Haut und Wunden

= Vertiefung Fatigue

» Schlaf und Schiafstérungen

= Vertiefung palliative Sedation
= Vertiefung Delir, Depression

i

B Arbeitsmaterial Prasenztag 1

I :
I Erganzende Literatur

Unter der Rubrik Prasenztag finden Sie die Themen des jeweiligen Tages, unter
Arbeitsmaterial die Unterrichtsunterlagen fir den jeweiligen Prasenztag und gegebenenfalls
erganzende Literatur, ebenfalls in einem Folder abgelegt.

Sie kénnen die Unterlagen ganz einfach und schnell auf ihren Computer runterladen.
Gehen Sie dabei wie folgt vor:

Klicken Sie auf den Folder Arbeitsmaterial Prasenztag 1

Arbeitsmaterial Présenztag 2

[ I |

1

Verzsichnis herunterladen

Sie finden hier alle Dateien fur den entsprechenden Tag.
Klicken Sie auf Verzeichnis herunterladen. Sie erhalten so eine ZipDatei welche auf Ihrem
Computer im Downloadordner zu finden ist.

~ Heute (1)
: Arbeitsrnaterial Prasenztag 2-20221123.zip

o Flmrtors Y
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Offnen Sie diese Datei und die darin enthaltenen Folders werden auf Ihren Computer

geladen (wieder in den Downloadordner). Von dort aus kénnen Sie die einzelnen Folder mit

den Dateien an den Ort lhrer Wahl auf ihnrem Computer verschieben.

Ganz zuunterst auf der Modulseite finden Sie weitere Informationen zum Modulraum
Information zum Modulraum

Der Modulraum bleibt noch drei Monate nach Abschluss des Moduls gedffnet. Bitte laden Sie sich die Materialien auf Ihren Computer, die fir
Sie nutzlich sind.

Far Fragen zur Lernplattform wenden Sie sich an: esupport@careum-weiterbildung.ch

Wir wiinschen lhnen alles Gute und viel Erfolg beim Weiterlernen.

Das Team von Careum Weiterbildung

Die zustandige Modulverantwortliche/er, Teilnehmende, Dozierende sowie die
Sachbearbeitung fir das jeweilige Modul, finden Sie unter «Teilnehmer/innen».

PF1_081_230811 Beratung kompakt

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr ~

v Herzlich Willkommen

1.5. Forum ,,Austausch Teilnehmende / Dozierende*

Die Lernplattform «moodle» bietet ebenfalls ein Forum flr offene Fragen der Teilnehmenden
(Austausch zwischen Teilnehmenden und Dozierenden).

@Kommunikation

Ankundigungen

Austausch zwischen Teilnehmenden und Dozierenden <

Damit Sie einen Forumsbeitrag erstellen kénnen, missen Sie auf den Button «Neues Thema
hinzufligen» klicken.
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=)| Austausch zwischen Teilnehr
Dozierenden

Forum Einstellungen Erweiterte Bewertung Abonnement

@ | Foren durchsuchen

Wenn Sie eine neue Nachricht schreiben, erhalten Sie automatisch alle Antworten /
Kommentare, die ihre Mitstudenten auf dieses Thema schreiben.

1.6. Ankindigungen auf der Lernplattform Moodle

@Kommunikation

Ankundigungen 6

Austausch zwischen Teilnehmenden und Dozierenden

Die Lernplattform «moodle» bietet zusatzlich das Forum «Ankundigungen». In diesem Forum
finden Sie jeweils den Zoom Link zum virtuellen Unterricht.
In diesem Forum finden Sie auch Beitrage der Lehrpersonen.

1.7. Ein Mail aus der Liste Teilnehmer/Teilnehmerinnen versenden

Sie kdnnen einem Teilnehmenden direkt eine Mail aus Moodle zusenden. Klicken Sie auf die
Rubrik Teinehmer/innen. Ein neues Fenster geht auf.

PF1_081_230811 Beratung kompakt

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr ~

v Herzlich Willkommen
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Eingeschriebene Nt

Finde | Beliebig # || Auswahl

+ Bedingung hinzufiigen

1 Teilnehmer/innen gefunden

‘*forr‘lamE‘Ma B C D E F G
Nachnamemg B C D E F

Vorname / Nachname “

] ﬂi Rudi Rat

£l

[

Auf den Namen des Teilnehmenden klicken und ein neues Fenster geht auf, auf dem Sie die
Mailadresse des Teilnehmenden sehen. Mit klick auf die Mailadresse geht |hr internes
Mailprogramm auf und Sie kdnnen wie gewohnt eine Mail schreiben.

Voraussetzung dafir ist, dass der Teilnehmende seine Mailadresse auch freigeschaltet hat.

Das Sperren der Mailadresse ist nicht méglich. Sie kdnnen jedoch die Sichtbarkeit
einschranken, so dass nur noch Dozenten, Modulverantwortliche und Sachbearbeiter/innen
lhre Mailadresse sehen.

Ak

Sichtbarkeit der E- @ [ Verbaorgen
Mail-Adresse

(Unter Profil > Profil bearbeiten > E-Mail Adresse anzeigen > Dropdownmenu: ,Verborgen®
aktivieren).

Diese Einstellung kann jederzeit rickgangig gemacht werden.
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1.8. Funktion/Rolle aus der Liste Teilnehmer/Innen suchen

Mit dieser Funktion kénnen Sie in der Liste Teilnehmer/Innen gezielt nach Funktionen filtern.
Zb nach Lehrbeauftragten, nach Sachbearbeiterin, Modulverantwortliche etc. Und so geht
es:

Teilnehmer/innen

Passend | Beliebig = Auswahlen $ | e——

Schreiben oder auswahlen¥, Lehiby

Keine Rollen
EE——

Manager
Course creator
« Teacher
Mon-editing teacher_Aufgabe
Student
Guest
Authenticated user

Authenticated user on frontpage

Bl m el s e mim s e e wam

| shrhasufrantalr &

N:\08_Organisation\08_01_Handbulcher\02_Handbuch_Administration\03_Moodle\03_220412_zan_Handbuch_moodle und
Zoom_update gem upgrade 2023.docx 15 von 23



careum

Careum
Weiterbildung
Teilnehmer/innen
Passend | Beliebig = = Schreiben oder auswahlen'¥, Lehrbeauftragte/r mit Korrekturrechten x 0

4+ Bedingung hinzufigen Filter I6schen

1 Teilnehmer/innen gefunden

Vomame m A|B|C|D|E|F|G|H[I|d|K|L M|/N|[OG|P|Q|R|S|T|U|V | W|X|¥|Z
Nachname AlBle|D|e|lrle M| ja|kle|mM|N|lb|plalrs|t|ulv|w xlviz
Vorname / Letzter Zugriff im
MNachname * E-Mail-Adresse Rollen Gruppen Kurs Status
[ = — — . - o
0O m Claudia claudia.zanvit@careum- Lehrbeauftragte/r mit Korrekturrechten, Keine i mo &
#un en
Zanvit weiterbildung.ch Modulverantwortung rUuppen o

Um die Auswahl wieder zu I6schen, einfach auf das ,x“ klicken.

Lehrbeauftragte/r mit Korrekturrechten x e
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1.9. Kompetenznachweis auf die Lernplattform hochladen

Bitte beachten Sie zu dieser Rubrik auch die Anleitung unter Lerntipps fir Moodle ,Anleitung
Kompetenznachweis hochladen®.

@Dossier Kompetenznachweis

E Richtlinie Schriftliche Arbeit
E Richtlinie Zitation
E Dossier Kompetenznachweis TN — ePortfolio Baustein

Abgabe Kompetenznachweis bis am 24.05.2023 (bis um 23. 59 Uhr)

Offnet: Samstag, 19, August 2023, 08:55
Féllig: Montag, 11. November 2024, 21:59

Unter dem Abschnitt Dossier Kompetenznachweis finden Sie alle Dokumente, die Sie
brauchen um den Kompetenznachweis zu schreiben und diesen gemass Frist einzureichen.
Der Kompetenznachweis muss als pdf Datei hochgeladen werden.

Klicken Sie auf das Symbol ,Abgabe Kompetenznachweis....“, ein neues Fenster geht auf:

Abgabe hinzufiigen \

Abgabestatus
Abgabestatus Bisher wurden keine Aufgaben abgegeben
Bewertungsstatus Nicht bewertet

Klick auf das Icon ,,Abgabe hinzufiigen®

Im nachsten Fenster kbnnen Sie dann ihre Datei entweder mit Drag and Drop oder via
Ordner durchsuchen hochladen.
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v Abgabe hinzufiigen Ordner durchsuchen und Datei hochladen
Dateiabgabe aximale GroRe fir Dateien: 1001
O O & @
B Dateien
O Name Zuletzt ge
n ‘h Madul tellen i D)
Dl’ag-and-d FObl |\.100d|;p;|fe e 19.07.202
>

Anderungen speichern Abbrechen

Sobald Sie auf den Button «Anderungen speichern» klicken, erscheint das folgende
Fenster:

Aufgabe abgeben [K2] Abgabe bearbeiten L&sung entfernen

Abgabestatus Entwurf (nicht abgegeben)
Bewertungsstatus Micht beweriet
Verbleibende Zeit Abgabeende dberschritten seit: 10 Minuten 52 Sekunden
Zuletzt gedndert Mittwoch, 19. Juli 2023, 15:50
Dateiabgabe )
~J@ Module erstellen im Moodle.pdf 19. Juli 2023, 15:50
Abgabekommentare

b Kommentare (0)

Falls Sie merken, dass Sie noch ein Dokument mehr hochladen mochten, konnen Sie das

tun solange Sie sich im Entwurfsmodus befinden. Fir das gehen Sie einfach zu ,Abgabe
bearbeiten und laden weitere Dokumente hoch. Wenn Sie alle Dokumente hochgeladen

haben, klicken Sie auf Aufgabe abgeben.

Aufgabe abgeben Abgabe bearbeiten Ldsung entfernen
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This assignment is my own waork, except where | have acknowledged the use of @
the warks of other people.

Wenn Sie lhre Losung zur Bewertung abgeben, kénnen Sie nichts mehr verdndern. Sind

Sie sich sicher?

Abbrechen

Abgabestatus

Abgabestatus

Zur Bewertung abgegeben

Bewertungsstatus

Verbleibende Zeit

Zuletzt gedndert

Dateiabgabe

Abgabekommentare

Micht bewertet

Nun ist lhre Arbeit (KNW)
definitiv zur Korrektur
eingereicht. Kurz darauf
erhalten Sie eine
automatische

Aufgabe wurde 11 Tage vor dem Abgabeende abgegeben

Freitag, 28. Juli 2023, 11:29

— Careum Weiterbildung Front_zugeschnitten.jpg28. Juli 2023, 11:27

» Kommentare (0)

Falls Sie keine Bestatigungsmail erhalten, dann prifen Sie bitte nochmals nach, ob Sie
wirklich bis zum letzten Schritt gegangen sind. Ansonsten rufen Sie die Sachbearbeiterin des

jeweiligen Bereichs an, damit wir Ihnen helfen kénnen.
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2. Zoom / Virtueller Unterricht

2.1. Einladung zum Meeting / zum Unterricht

Sie bendtigen keinen eigenen Zoom-Account. Es genigt der Link, den Sie von Careum
Weiterbildung als Einladung erhalten. Achtung: Der Einladungs-Link wird Ihnen per E-Mail
zugeschickt. Sie kdnnen den Link bereits vor dem Meetingstart 6ffnen. Bitte treten Sie ca.
15-30 Min. vor dem Start dem Meetingraum bei, Uberprifen Sie die Funktion lhres Headsets
und fihren Sie den Audiotest durch. Hinweise dazu finden Sie in dieser Anleitung.

2.2. Installieren von Zoom (einmalige Durchfiihrung)

Ihr Browser wird Sie dazu auffordern, die Anwendung Zoom zu installieren. Beachten Sie
hierbei die Anweisungen auf Ihrem Bildschirm.

Der Download der Desktop-App fur Windows / OS X zeigt die beste Benutzererfahrung:
https://zoom.us/support/download

Weitere Nutzungsmoglichkeiten:
Browser / Web-App — Zum Teil Einschrankungen / Unterschiede
in der Funktionalitat (je nach Browser; beste
Nutzererfahrung mit Google Chrome)
Mobile App fir Tablet & Smartphone — Weniger Bildschirmflache
Wechsel zwischen Sichten

2.3. Offnen des Meetings

Folgendes Fenster 6ffnet sich: «Zoom 6ffnen» anclicken

Zoom &ffnen?

https://zoom.us méchte diese Anwendung éffnen.

Zoom &ffnen

Nach dem Offnen des Meetings gelangen Sie in einen Wartebereich. Sobald der Host (=in
der Regel die dozierende Person) den Meetingraum freigegeben hat, werden Sie
automatisch oder durch einen «Klick» des Hosts in den Meetingraum weitergeleitet.

N:\08_Organisation\08_01_Handbiicher\02_Handbuch_Administration\03_Moodle\03_220412_zan_Handbuch_moodle und
Zoom_update gem upgrade 2023.docx 20 von 23


https://zoom.us/support/download

-

2.4. Wartebereich und Audio-Test

Bevor Sie dem Meeting beitreten, haben Sie die Mdglichkeit, einen Tontest durchzufiihren:
«Computer-Audio testen». (Fuhren Sie diesen Test vor jedem Meeting durch).

2) Dem Audio beitreten

Per Computer dem Audio beitreten

| Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

X

Computer-Audio testen
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Stellen Sie zunachst den richtigen Lautsprecher ein. In der Regel handelt es sich dabei um
den Markennamen lhres Headsets. Mit dem Button «Tontest» Iasst sich die Lautstarke
Ihres Headsets feststellen. Mit dem blauen Lautstarkeregler kdnnen Sie, je nach Ergebnis,
die Einstellung Ihres Headsets noch anpassen.

Stellen Sie dann das richtige Mikrofon ein. In der Regel handelt es sich dabei um den
Markennamen lhres Headsets. Mit dem Button «Mikrotest». Uberpriifen Sie, ob Sie mit
Ihrem Headset gut verstanden werden kdnnen. Je nach Ergebnis lasst sich das Mikrofon mit
dem blauen Lautstarkeregler noch einstellen.

Einstellungen

Allgemein

Video

Lautsprecher Tontest Lautsprecher (Jabra LINK 360) v

Bildschirm freigeben
Virtueller Hintergrund
Aufzeichnung

Statistiken

G Feedback
O Tastaturkirzel

Zuganglichkeit

Lautstarke: ® 1

Mikrofon Mikrotest Mikrofon (Jabra LINK 360) ~
Emissionsstarke:

Lautstirke: 4 —— @ <)

|_J Lautstarke automatisch einstellen
| Getrenntes Audiogerat verwenden, um gleichzeitig einen Klingelton abzuspielen

) Bel Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Mikrofon stummschalten bei Teilnahme an einem Meeting

Drucken und halten Sie die LEERTASTE zur kurzzeitigen Deaktivierung lhrer Stum...

Tasten am Headset synchronisieren

Wichtig: Achten Sie darauf, dass die «Hakchen in den blauen Kastchen» wie im obigen
Screenshot aktiviert haben.
Nach dem Tontest kénnen Sie den Raum uber «Per Computer dem Audio beitreten»

betreten.
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2.5. Videokamera aktivieren.

Stefanie Muster

2.6. Meeting-Raum-Layout

Vollbild, Galerie- oder Sprecheransicht. Im Zentrum (oder gelb umrandet) ist stets die
Person, die spricht.

2.7. Meeting-Taskleiste

Stummschalten Mikrofon ein/aus
Klick auf Pfeil: Wahl Mikrofon / Wahl Lautsprecher

DA
Stummschalten
Video beenden Webcam ein/aus
Klick auf Pfeil: Wahl der Webcam
L[] ~

Video beenden

Bei Pausen / Uber Mittag: Mikrofon stummschalten und Videoubertragung beenden!

Teilnehmer Liste der TN erscheint: Zu jedem TN ist der Mikrofon-
Webcam-Status ersichtlich. Sind Sie vom Host stumm
26 18 geschaltet, so kdnnen Sie die Stummschaltung kurz

aufheben, indem die Leerschlagtaste der Tastatur
gedruckt und wahrend des Sprechens gehalten wird.
Mit Klick auf «Hand heben» erscheint neben dem
Namen ein blaues Symbol. Gibt ein/e TN seinen/ihren
Bildschirm frei, ist dies durch einen griinen Pfeil neben
dem Namen ersichtlich.

Teslnehmer
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Bildschirm freigeben

Bildschirm freigeben

Nach dem Klick auf «Bildschirm freigeben» &ffnet sich
ein Auswahlfenster. Hier werden alle gedtffneten
Fenster angezeigt. (Es erscheinen nur
Fenster/Dokumente, die bereits gedtffnet sind!) -> Das
gewlnschte Fenster/Bildschirm oder Whiteboard
auswahlen und auf «Teilen» klicken, damit die
Auswahl fur die anderen TN sichtbar
wird.
Im Bildschirm-Freigabemodus wird die Meeting-
Kontrollleiste ausgeblendet. Fahrt man mit der Maus
auf die grune ID-Nr. wird diese im oberen
Bildschirmrand wieder eingeblendet. Mit dem Icon
kann die Bildschirmfreigabe beendet
werden.

Im Meniipunkt «Mehr» der Kontroll-Leiste kann
geregelt werden, ob TN Annotationen im
freigegebenen Bildschirm tatigen drfen.

Der Benutzer, der das Whiteboard geteilt hat, kann
Inhalte (Text, Zeichnung, Stempel) erstellen und die
Annotationen der anderen TN verschieben. Es kbnnen
mehrere Whiteboard-Seiten erstellt- und zwischen den
Seiten navigiert werden.

Die Whiteboards kénnen im Ordner Zoom (Dieser PC-
>Dokumente->Zoom) als Bild-Datei gespeichert
werden.

Chat Mit allen oder mit einzelnen TN privat chatten. Die
Chat-Funktion kann dazu benutzt werden, der/dem
. Dozentin/Dozenten in einer laufenden Prasentation
i eine Frage zu stellen.
Chat
Reaktionen Nur bei aktiver Webcam-Ubertragung méglich.
]
Reaktionen

Meeting aufzeichnen

Das allfallige Aufzeichnen eines Meetings liegt in der
alleinigen Verantwortung des Hosts (= Lehrperson)
und bedarf dem Einverstandnis der ganzen Gruppe!

Meeting beenden

Meetingraum verlassen

2.8. Hilfreiche Tutorials zur Unterstiitzung

https://support.zoom.us/hc/de/articles/206618765-Zoom-Video-Tutorials
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